MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
PRO-REITORIA DE ASSISTENCIA E PROMOCAO AO ESTUDANTE

APOIO EM EVENTOS - PAGAMENTO DE INSCRICAO EM NACIONAIS PARA
ESTUDANTES

DEFINICAO

Apoio para pagamento de inscricdo através da emissdo de nota de empenho para
estudantes com apresentacao de trabalhos em eventos académicos no Pais.

PUBLICO-ALVO

Estudantes em condicéo de vulnerabilidade socioecondmica, matriculados em cursos
de graduacdo presencial da UFPB, assistidos pelos programas de apoio a permanéncia oferecidos
pela Pro-Reitoria de Assisténcia e Promocdo ao Estudante.

TIPOS DE EVENTOS ATENDIDOS

Congressos, simposios, seminarios, encontros de estudantes (todos estes nacionais),
desde que a organizacéo do evento possua CNPJ ou delegue o recebimento por agente que o tenha.

PROCEDIMENTO PARA SOLICITAR

Juntar os documentos elencados abaixo e cadastrar o processo na Coordenacao do
seu curso direcionado a Prape. O processo fisico deve ser enviado pela Coordenacéo.

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CADASTRAMENTO DO PROCESSO NA
COORDENACAO DO CURSO DO ESTUDANTE:

1) Memorando de solicitacdo de pagamento de inscricdo para o estudante assinado pelo(a)
professor(a) orientador(a) ou, na sua auséncia, do(a) Coordenador(a) do curso dirigido ao
Pro-Reitor (o documento deve conter o nome completo do estudante, CPF, RG, matricula,
destino e objetivo da viagem e uma justificativa);

2) Formulério de Termo de Compromisso referente a pagamento de inscricdo (ver segdo
Formularios na pagina da Prape);

3) Copia do RG e CPF do estudante;

4) Historico escolar atualizado;

5) Folder do evento ou programacdo ou outro documento comprobatério da realizacdo do
evento (pode ser impressao da pagina oficial do evento na Internet);

6) Documento que contenha o0 CNPJ da organizacgéo responsavel pelas inscri¢fes e valores;

7) Aceite do trabalho a ser apresentado;

8) Resumo do trabalho;
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9) Declaracdo expedida pela Coape (nos campi | e 1V) ou do Nucleo de Assisténcia Estudantil
(nos campi Il e Ill) de que é estudante beneficiado com a Residéncia Universitaria ou
Restaurante Universitario ou auxilios de permanéncia.

PRAZO:

A abertura do processo deve ser feita com, no minimo, 30 dias de antecedéncia da
data de inicio do evento pretendido, observados os prazos e valores estipulados pela organizacdo do
evento, visando a avaliacdo pela autoridade concedente, necessidade de complementacdo de
instrucdo e demais procedimentos para 0 empenhamento da despesa pela Pro-Reitoria
Administrativa (PRA).

OBSERVACOES IMPORTANTES:

SOLICITACOES FORA DO PRAZO: Podem ser indeferidas (negadas) pelas autoridades
competentes devido ao prazo para tramite. Atentar para a data de recebimento do processo pela
Prape no SIPAC.

APRESENTACAO DE TRABALHOS: O pagamento de inscricio esta condicionado &
apresentacdo de trabalho(s) académico(s) no evento, devidamente aprovados pela organizacdo do
mesmo. Cursos de verdo e similares ndo constituem eventos académicos apoiados pela Prape.

LIMITES: O pagamento de inscri¢do esta restrito a quantidade de um pagamento por estudante por
ano. Este limite ndo estabelece obrigacdo desta Pré-Reitoria em conceder o apoio para qualquer
estudante. Além disso, restringimos a concessao deste apoio a dois estudantes por evento, e de um
apresentador por trabalho, observada a prioridade para os estudantes assistidos (vulnerabilidade
socioeconémica) e/ou a data de cadastramento do processo.

INSCRICAO OU PASSAGENS: O estudante que encaminhar solicitacio de passagens e
pagamento de inscri¢do para 0 mesmo evento, N0 mesmo processo administrativo ou em processos
diferentes, serd solicitado a escolher entre os dois, com prazo definido (em despacho ou via e-mail).

Informac6es/duvidas:

Secretaria Executiva da Prape:

Telefones: (83) 3216-7827 / 7876

E-mail: secretaria@prape.ufpb.br / prape.apoioemeventos@gmail.com
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